
 

 

 
ที%่อว ๖๕๐๔.๐๑๐๔/                                                            มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
                                                                                          วิทยาเขตเฉลิมพระเกียรติ  
                                                                                          จังหวัดสกลนคร  ๕๙/๑๖ หมู่ ๑ 
                                                                                          ถนน วปรอ.๓๖๖  
                                                                                          ตำบลเชียงเครือ อำเภอเมือง      
                                                                                          จังหวัดสกลนคร ๔๗๐๐๐ 

              มิถุนายน ๒๕๖๕ 

เรื่อง%%ขอความอนุเคราะห์ 

เรียน%%นางสาวใจดี  ดีใจ 

อ้างถึง%%(ถ้ามี) หนังสือกองคลัง ที่ อว ๖๕๐๑.๐๑๐๑/.......... ลงวันที่ ๑๑ เมษายน ๒๕๖๕ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย%%(ถ้ามี) ๑.รายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx%%นั้น 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดสกลนคร xxxxxxxxxxxxxxxxx 

Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 จึงเรียนมาเพ่ือ xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

                 ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

                   ลายมือชื่อ 
                  (รองศาสตราจารย์วัชรพงษ์  อินทรวงศ์) 

               รองอธิการบดีวิทยาเขตเฉลิมพระเกียรติจังหวัดสกลนคร 
               ปฏิบัติหน้าที่แทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 
 
 

สำนักงานวิทยาเขตฯ กองบริการกลาง 
โทร.๐-๔๒๗๒-๕๐๘๙ 
โทรสาร ๐-๔๒๗๒-๕๐๘๘ 
 

ตัวอย่าง ตั้งค่ากระดาษหนังสือภายนอก ระยะห่าง 1.5 ซม. 

ขนาดโลโก ้3 ซม. 

ตำแหน่ง หรือช่ือบุคคล 

Tab 2.5 ซม. 

Front: TH SarabunPSK 

ขนาด front 16  

ตรงกลางหน้ากระดาษ 1 Enter + before 6 pt 

1 Enter + before 6 pt 

1 Enter + before 6 pt ส่วนที่เป็นสาเหตุ 

ส่วนที่เป็นความประสงค์ 

ส่วนสรุปความ 

1 Enter + before 6 pt 

Tab 2.5 ซม. 

Tab 2.5 ซม. 

1 Enter + before 12 
pt 

3 บรรทัด = 4 Enter 

3 บรรทัด = 4 Enter 

*ระยะบรรทัดสามารถปรับแกไ้ดต้ามความเหมาะสม 


