[image: ]บันทึกข้อความ

ขนาดโลโก้ 1.5 ซม.
ระยะห่าง 1.5 ซม.
ตัวอย่าง ตั้งค่ากระดาษบันทึกข้อความ (หนังสือภายใน)
Front: TH SarabunPSK
ขนาด front 16 

1 Enter + before 6 pt
ตรงกลางหน้ากระดาษ
ขนาด 29 pt /ตัวหนา


ส่วนงาน%%สำนักงานวิทยาเขตเฉลิมพระเกียรติจังหวัดสกลนคร กองบริการกลาง โทร.๐-๔๒๗๒-๕๐๘๙
ที่%อว ๖๕๐๔.๐๑๐๔/                      วันที่	มิถุนายน ๒๕๖๕      1 Enter + before 6 pt

เรื่อง%%ขอเรียนเชิญเข้าร่วมโครงการ
เรียน%%นายธนพล เจริญศรี 1 Enter + before 6 pt
ตำแหน่ง หรือชื่อบุคคล

Tab 2.5 ซม.

ด้วยกองบริการกลาง xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxกั้นหน้า 3 ซม.
กั้นหลัง 2 ซม.
1 Enter + before 6 pt

	ในการนี้ xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx1 Enter + before 6 pt
Tab 2.5 ซม.

Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx1 Enter + before 6 pt

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาTab 2.5 ซม.

เว้น 3 บรรทัด = 4 Enter 



ลายมือชื่อ1 Enter 

(นายวีรเทพ  สุดแดน)
รักษาการแทนผู้อำนวยการกองบริการกลาง


*ระยะบรรทัดสามารถปรับแก้ได้ตามความเหมาะสม
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