
การใช Microsoft Teams 

ในการประชุมออนไลนและการเรียนการสอนออนไลน 

Microsoft Teams เปนบริการหน่ึงของ Office 365 ท่ี

สามารถใชประชุมออนไลน (Conference) หรือ การเรียนการสอน

ออนไลนได 

การติดต้ัง 

สามารถ Download โปรแกรม Microsoft Teams Desktop ได 

ท่ี https://teams.microsoft.com/downloads  หรือจาก Play 

store /App store 

การเขาใชงาน 

ใชงานระบบดวย Email@live.ku.th ของทาน มีขอสงสัย

หรือขัดของ กรณุาติดตอ Helpdesk งานเทคโนโลยีสารสนเทศ  

 

 

 

 

 

การจัดการประชุมออนไลนหรือการสอนออนไลน 

เมื่อติดตั้งโปรแกรมและเขาใชงานระบบแลว ผูใชงานสามารถ

สราง การประชุมออนไลนหรือการเรียนการสอนออนไลน ดังน้ี 

1. เลือก Calendar ในเมนูดานซาย 

 

 

 

 

 

2. เลือก New Meeting อยูดานขวามือ 

 

3. ใหผูใชกรอกรายละเอียดในสวนตางๆ ดังตอไปน้ี 

• Title ช่ือเรื่องการประชุม/การเรยีนการสอน 

• required attendeesกรอก Email ของบุคลากรหรือ

นักศึกษาท่ึตองการ Video Conference  

• Start/End วันท่ีเริ่มและสิ้นสดุการใชงาน 

 

4. เลือกตารางนัดหมายใน Calendar แลวคลิก Join เพ่ือ

เขาสูการประชุมออนไลนหรือการเรียนการสอนออนไลน 

 

5. ในกรณตีองการใหผูอ่ืนเขารวมการประชุมออนไลนหรือ

การเรยีนการสอนออนไลน ใหเลือกตารางนัดหมายใน 

Calendar ทําการคลิกขวาบนลิงค Join Microsoft Teams 

Meeting (ทําการเลือก Copy link)  เพ่ือทําการสงตอใหผูท่ี

ตองการใหเขารวมประชุมออนไลนหรือการเรียนการ

สอนออนไลน 

 

 

 

 

 

 

 

https://teams.microsoft.com/downloads


การเขารวมการประชุมออนไลนและการเรียนการสอนออนไลน 

1. ผูใชงานท่ีไดรับ ลิงคท่ีไดจากการสรางกิจกรรม ใหเลือก  

Open Microsolf Teams ในกรณีท่ีผูใชงานทําการตดิตั้งแอพพลิเคช่ัน

ไว ถาไมไดตดิตั้งแอพพลิเคช่ัน ควรเปดลิงคดวย Browser Google 

Chrome แลวเลือก Join on the web instead 

 

 2.  เลือก Join Now  

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีควบคุมการประชุมออนไลนและการเรียนการสอนออนไลน 

1.  ผูสรางหองจะเปนผูควบคมุหอง ซึ่งจะมีการควบคุม

ผูเขารวม  

 

 2. สามารถแชรหนาจอ Desktop ของคอมพิวเตอรได เชน 

แชร MS powerpoint, Ms Word  

 

 

 

 

ติดตอสอบถาม 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ กองบริการกลาง สํานักงานวิทยาเขตเฉลมิ

พระเกียรติ จังหวัดสกลนคร  

 

 

 


